MESTO HANDLOVA

v stlade s § 10 ods. 8 zédkona €. 54/2019 Z. z. o ochrane oznamovatel'ov protispoloc¢enske;j

¢innosti a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov
vydava

Zasady podavania, preverovania a evidovania oznameni tykajucich sa kriminality alebo

1.

inej protispolocenskej ¢innosti

Clanok 1
Uvodné ustanovenia

Zasady podavania, preverovania a evidovania oznameni tykajucich sa kriminality alebo inej
protispolocenskej ¢innosti (d’alej len ,,Zasady*‘) upravuju
a) postup pri podavani, preverovani a evidovani oznameni tykajtcich sa kriminality alebo
inej protispolo¢enskej ¢innosti (d’alej len ,,0zndmenie*),
b) podrobnosti o opravneniach zodpovednej osoby pri preverovani oznament,
c) postup pri oboznamovani osoby, ktord podala ozndmenie, s vysledkom jeho preverenia,
d) podrobnosti o spracuvani osobnych udajov uvedenych v oznadmeni a o zachovani
mlcanlivosti o totoZnosti osoby, ktora podala oznamenie.

2. Zasady st zavdzné pre zamestnancov a Statutarne organy mesta Handlova a mestom zriadené

»

rozpoctove a prispevkové organizacie (d’alej len ,,zamestnanci a Statutarny organ®).

Clanok 2
Urcenie zodpovednej osoby

Za mesto Handlova ulohy zodpovednej osoby podla zdkona €. 54/2019 Z. z. o ochrane
oznamovatel'ov protispolocenskej Cinnosti a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov (d’alej
len ,,zékon*) plni hlavny kontrolor.

Hlavny kontrolér plni  ulohy zodpovednej osoby aj vo vztahu k rozpoctovym
a prispevkovym organizéciam v zriad’ovatel'skej pdsobnosti mesta Handlova.

Clanok 3
Sposob podavania oznameni

Oznamovatelom je fyzickd osoba, ktord v dobrej viere urobila ozndmenie voci
zamestnavatel'ovi; za oznamovatela sa povazuje aj blizka osoba oznamovatela, ktora je v
pracovnopravnom vztahu k tomu istému zamestnavatelovi ako oznamovatel, k
zamestnavatel'ovi, ktory je zavislou osobou vo vztahu k zamestnavatel'ovi oznamovatela
alebo k zamestnavatelovi, ktory je zalozeny alebo zriadeny zamestnavatelom
oznamovatela.

Oznamenie mozno podat’ osobne, pisomne alebo elektronickou postou.

Oznamenie mozno podat’ osobne v kancelarii hlavného kontroléra na Mestskom urade
v Handlovej (Namestie banikov ¢. 7, kancelaria €. 14).

Pisomné ozndmenie sa podava na adresu:

Hlavny kontrolér mesta Handlova, Namestie banikov €.7, 972 51 Handlova
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Pisomné oznamenie ma byt podané v uzatvorenej obalke s oznacenim ,,Neotvarat - do rik
hlavného kontroléra®.

Oznamenie elektronickou formou sa podava na emailovl adresu hlavného kontrolora:
dana.bedusova@handlova.sk

Oznamenia prijat¢ inou osobou ako hlavnym kontrolorom je tito osoba povinna
bezodkladne postupit’ na vybavenie hlavnému kontrolorovi.

Clanok 4
Povinnosti a opravnenia zodpovednej osoby

Hlavny kontrolor je povinny prijat’ a preverit’ kazdé oznamenie podané podla zékona.

Pri preSetrovani oznamenia sa vychadza z jeho obsahu, bez ohl'adu na jeho oznacenie.

Ak z obsahu oznamenia vyplyva, ze nejde o ozndmenie podla zakona, ale na jeho
vybavenie je prisluSny iny orgédn, hlavny kontrolor oznamenie postipi tomuto organu.
O postipeni ozndmenia hlavny kontrolor pisomne informuje oznamovatel’a ozndmenia.
Ak z obsahu ozndmenia vyplyva, Ze ozndmenim je iba ¢ast’ ozndmenia, podl'a zakona a
»Zasad“ sa preSetri len prislusna Cast oznamenia. Ostatné Casti oznamenia, hlavny
kontrolér postupi organu prislusnému na vybavenie, ktory je povinny vybavit ich podla
prislusnej pravnej Upravy (napr. staznost’ podla zédkona ¢. 9/2010 Z. z. o st’aznostiach,
staznost’ podla § 13 ods. 5 zdkona €. 311/2001 Z. z. Zékonnika prace). O postipeni
oznamenia hlavny kontrolor pisomne informuje oznamovatel'a ozndmenia.

Hlavny kontrolor je povinny preverit’ ozndmenie najneskor do 90 dni od jeho prijatia.
Hlavny kontrolor mézZe lehotu uvedenu v predchadzajucom odseku prediZit, a to najviac
o d’alich 30 dni. O tejto skutoénosti ako aj o dévodoch prediZenia lehoty informuje
oznamovatel'a oznamenia.

V pripade potreby doplnenia alebo upresnenia udajov uvedenych v oznameni hlavny
kontrolor bez zbyto¢ného odkladu vyzve oznamovatel'a ozndmenia na jeho doplnenie alebo
upresnenie s uréenim lehoty na uskutoc¢nenie tohto ikonu. V ¢ase od odoslania ziadosti na
doplnenie alebo upresnenie udajov uvedenych v oznameni do ich poskytnutia, lehota na
vybavenie podnetu neplynie.

Na ziadost’ hlavného kontrolora oznamovatel’ ozndmenia poskytne nevyhnutnt su¢innost’
pri vybavovani ozndmenia. V ¢ase od odoslania ziadosti na poskytnutie sti¢innosti do jej
poskytnutia, lehota na vybavenie podnetu neplynie.

Hlavny kontrolor je opradvneny v potrebnom rozsahu pisomne Zziadat oznamovatela
oznamenia, ako aj zamestnancov a Statutarny orgdn, o poskytnutie su¢innosti pri prevereni
oznamenia.

Na ziadost’ hlavného kontroléra su zamestnanci a Statutarny orgdn povinni poskytnut
doklady, iné pisomnosti, vyjadrenia, informécie, idaje potrebné na preverenie ozndmenia,
ako aj d’al$iu nevyhnutnu sucinnost’ pri vybavovani oznamenia.

Z preverovania oznamenia je hlavny kontrolor vyluceny, ak vzhladom na skuto¢nosti
uvadzané v oznameni, mozno mat’ pochybnosti o jeho nezaujatosti vzhl'adom na jeho
vztah k preverovanej veci, k oznamovatel'ovi ozndmenia alebo k inym dotknutym stranam,
ktorych sa oznamenie tiez priamo alebo nepriamo dotyka. V tomto pripade ozndmenie
hlavny kontrolor odstupi organu prislusSnému na vybavenie podla jeho obsahu. O tejto
skuto¢nosti hlavny kontrolér pisomne informuje oznamovatel'a ozndmenia.
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Clanok 5
Preverovanie oznameni

Hlavny kontrolor je povinny preverit a vybavit’ oznamenie tak, aby zistil skutocny stav
veci, jeho sulad alebo rozpor s pravnymi predpismi a verejnym alebo inym spolo¢nym
zaujmom.

Pokial’ oznamenie smeruje voc¢i konkrétnemu zamestnancovi alebo Statutdrnemu organu,
hlavny kontroldr oboznami dotknutého zamestnanca alebo Statutarny organ s informaciami
uvedenymi v oznameni a umozni im vyjadrit sa k nemu, ako aj predlozit doklady,
pisomnosti ¢i iné informécie potrebné na spol'ahlivé preverenie veci.

V pripade, ze z obsahu oznamenia, alebo z informacii, ktoré si obsahom oznamenia,
mozno vyvodit' totoznost oznamovatela oznamenia, hlavny kontrolor s takymito
informaciami dotknutého zamestnanca ani Statutdrny orgédn neoboznami, ale vyzve ho len
na uvedenie, resp. predlozenie skuto¢nosti nevyhnutnych na spol'ahlivé preverenie
oznamenia.

O vysledku preverenia oznamenia spiSe hlavny kontroldr spravu o vysledku preverenia
oznamenia, v ktorej zhrnie skuto¢nosti, ktoré uvadza oznamovatel' ozndmenia, a zaroven
uvedie zistené skuto€nosti, t. j. skutocny stav veci, jeho sulad alebo rozpor s pravnymi
predpismi a verejnym alebo inym spolo¢nym zaujmom.

Hlavny kontroldr je povinny pisomne obozndmit' oznamovatela ozndmenia s vysledkom
jeho preverenia a s opatreniami, ak sa prijali na zédklade preverenia ozndmenia, najneskor
do desiatich dni od preverenia oznamenia.

Oznamenie je vybavené oboznamenim oznamovatel'a oznamenia so spravou o vysledku
preverenia ozndmenia.

Za preverenie ozndmenia sa povazuje aj postipenie veci na vybavenie podla Trestného
poriadku alebo osobitnych predpisov.

Ak bolo preverenie oznamenia skoncené postiipenim veci na vybavenie podl'a Trestného
poriadku alebo osobitnych predpisov, hlavny kontrolor si vyziada vysledok vybavenia v
rozsahu, ako to umoziuje osobitny predpis a do desiatich dni od dorucenia tohto vysledku
s nim obozndmi aj oznamovatel’a.

Ak bolo opdtovne podané oznamenie v tej istej veci a toto neobsahuje nové skutocnosti,
hlavny kontrolor pisomne ozndmi oznamovatelovi ozndmenia, stanovisko a spdsob
vybavenia povodného ozndmenia.

Pokial' sa v pripade preverovania oznamenia preukdze, ze mohlo ddjst’ k spachaniu
trestného ¢inu alebo k inym skuto¢nostiam, hlavny kontrolér oznami podozrenie z trestne;j
¢innosti organom ¢innym Vv trestnom konani a iné skuto¢nosti orgdnom prisluSnym podl'a
osobitnych predpisov.

Clanok 6
Evidovanie oznameni

Hlavny kontrolér je povinny najmenej pocas troch rokov odo dna dorucenia
oznamenia viest’ evidenciu oznameni, v ktorej zaznamendva nasledujuce udaje:

a) datum dorucenia oznamenia,

b) meno, priezvisko a adresa pobytu oznamovatel’'a oznamenia,

c¢) predmet ozndmenia,

d) vysledok preverenia oznamenia,

e) datum skoncenia preverenia oznamenia,

f) datum a spdsob obozndmenia oznamovatel'a oznamenia s vysledkom preverenia.
Evidencia ozndmeni nepodlieha rezimu ,,Registratirneho poriadku®.
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Hlavny kontrolér je povinny udaje uvedené v odseku 1 uchovévat’ v evidencii oznadmeni
najmenej pocas troch rokov odo diia doru¢enia oznamenia.

Clanok 7
Zachovavanie mléanlivosti o totoZnosti oznamovatel’a

Hlavny kontrolor ma povinnost' zachovavat® mlcanlivost o totoZnosti oznamovatela
oznamenia.

Pri preverovani ozndmenia z dovodu zachovania anonymity oznamovatel'a ozndmenia
pouziva odpis oznamenia, alebo, ak je to mozné, jeho kopiu, bez uvedenia tdajov, ktoré by
identifikovali oznamovatel'a ozndmenia.

Clanok 8
Spracuvanie osobnych udajov uvedenych v oznameni

Na ucely vedenia evidencie ozndmeni je hlavny kontrolor opravneny spracuvat’ osobné
udaje uvedené v ozndmeni v rozsahu:

a) titul, meno, priezvisko, adresa pobytu oznamovatel'a oznamenia,

b) udaje o osobe/osobach, voci ktorym oznamenie smeruje,

c¢) udaje osob, ktoré poskytli su€innost’ pri preverovani ozndmenia.

Pri evidovani, preverovani a oboznamovani s obsahom oznamenia je hlavny kontrolér
povinny dbat’ na ochranu osobnych udajov podl'a platnej legislativy.

Ochranu osobnych tdajov, ktoré sa spractivaju pri evidencii, preverovani a vybavovani,
oznameni, upravuje zakon ¢. 18/2018 Z.z. o ochrane osobnych udajov a interné predpisy
mesta Handlova a interné predpisy mestom zriadenych rozpoctovych a prispevkovych
organizacii, upravujiice ochranu osobnych udajov.

Clanok 9
Zavereéné ustanovenia

Zasady boli schvalené primatorkou mesta diia 15.7.2019

Zasady nadobudaju G¢innost’ diiom 1.8.2019

Nadobudnutim tuc¢innosti Zasad podavania, preverovania a evidovania oznameni
tykajlcich sa kriminality alebo inej protispolocenskej ¢innosti sa rusi G€innost’ Zasad
podavania, preverovania a evidovania podnetov suvisiacich s oznamovanim
protispolocenskej ¢innosti zo dna 25.6.2015.

Mgr. Silvia Griberova
primatorka mesta, v.r.
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