
 
Mesto Handlová 

so sídlom Námestie baníkov 7, 972 51 Handlová 
v zmysle § 5 zákona NR SR č. 552/2003 Z. z. o výkone práce vo verejnom záujme v znení neskorších predpisov  

 
vyhlasuje 

Výberové konanie 
na obsadenie miesta  

 

samostatný odborný referent pre občianske obrady a protokol Mestského úradu, Námestie 
baníkov 7, Handlová 

 
Kvalifikačné predpoklady a osobitné kvalifikačné požiadavky, iné kritéria a požiadavky: 

• minimálne úplné stredné vzdelanie, 

• prax  v kultúrnej inštitúcií, prípadne inej inštitúcii spojená s organizovaním stretnutí podujatí výhodou, 

• skúsenosti s verejným vystupovaním, moderovaním, umeleckým prednesom, 

• znalosti z oblasti  spoločenského  správania sa  a spoločenského protokolu, 

• kultivovaný slovný a písomný prejav,  

• znalosť zákonov, v oblasti verejnej správy a samosprávy (napr. zákon č.154/1994 Z. z. o matrikách), 

• zdravotná spôsobilosť, 

• občianska bezúhonnosť, 

• komunikačné, organizačné a manažérske zručnosti, tvorivosť, zodpovednosť, flexibilita, lojálnosť. 

 
 
Druh pracovného pomeru:   
- hlavný pracovný pomer. 
 
Predpokladaný termín nástupu: 01.01.2024 
 
Mzdové ohodnotenie : v zmysle zákona č. 553/2003 Z. z. o odmeňovaní niektorých zamestnancov pri výkone práce vo 
verejnom záujme a o zmene a doplnení niektorých zákonov : 20220701_5425454-2.pdf (slov-lex.sk) 
 
Náplň práce, informácie o pracovnom  mieste : 
-  organizovanie občianskych záležitosti občanov mesta (obrady - uvítanie detí do života, sobáše, životné a  pracovné  jubileá,   
občianske pohreby,  spolupráca   na   cirkevných  pohreboch,  prijímanie   partnerských  návštev  v obradnej sieni, zastupovanie 
matrikárky).  
 
Zoznam požadovaných dokladov: 

• žiadosť o zaradenie do výberového konania, 

• profesijný štruktúrovaný životopis, 

• motivačný list, 

• doklady o dosiahnutom stupni vzdelania,  vrátane vysvedčenia (overené kópie), 

• čestné vyhlásenie o spôsobilosti na právne úkony v plnom rozsahu, 

• čestné vyhlásenie o bezúhonnosti, 

• čestné vyhlásenie o pravdivosti všetkých údajov uvádzaných v žiadosti a životopise. 
Súčasťou výberového konania bude praktická úloha zameraná na prezentáciu slovného a písomného prejavu 
uchádzača. 
Písomné žiadosti o účasť na výberovom konaní s požadovanými dokladmi (úradne overené fotokópie) je potrebné doručiť 
osobne do podateľne mestského úradu alebo zaslať poštou najneskôr do 15. decembra  2023 do 1400 hod. na adresu :  
Mestský úrad,  Námestie baníkov 7, 972 51 Handlová v zalepenej obálke označenej  heslom :  

„Výberové konanie - samostatný odborný referent pre občianske obrady a protokol - neotvárať“. 
 

Pred uzavretím pracovného pomeru bude vybraný uchádzač vyzvaný k predloženiu údajov potrebných na vyžiadanie výpisu 
z registra trestov podľa zákona 330/2007/Z. z o registri trestov a o zmene a doplnení niektorých zákonov.   Dátum, miesto 
a hodinu výberového konania písomne oznámi príslušná výberová komisia tým uchádzačom, ktorí  splnia  kritériá vyhláseného 
výberového konania. 
 
V Handlovej dňa 29.11.2023                                                                                              
 
               
                                                      
                                                                                                                                                        Mgr. Silvia Grúberová 
                                       primátorka mesta                                      

https://www.slov-lex.sk/pravne-predpisy/prilohy/SK/ZZ/2022/220/20220701_5425454-2.pdf

