
 
 
 

 
Mesto Handlová 

so sídlom Námestie baníkov 7, 972 51 Handlová 
v zmysle § 5 zákona NR SR č. 552/2003 Z. z. o výkone práce vo verejnom záujme v znení neskorších 

predpisov 
 

vyhlasuje 
 

výberové konanie 
 

 na pracovné miesta 

                 referent správy miestnych daní pre poplatok za komunálne odpady,  
 referent správy miestnych daní pre daň z nehnuteľností, 

   referent správy miestnych daní a podnikateľskej činnosti.  
 

 
                Miesto výkonu  práce: Mestský úrad, Námestie baníkov 7, Handlová. 

Druh pracovného pomeru: hlavný pracovný pomer. 
Predpokladaný termín nástupu: 01.11.2023 
Mzdové ohodnotenie: v zmysle zákona č. 553/2003 Z. z. o odmeňovaní niektorých zamestnancov pri výkone práce vo 
verejnom záujme a o zmene a doplnení niektorých zákonov: 20220701_5425454-2.pdf (slov-lex.sk).    
 
Náplň práce : 
Do nášho tímu hľadáme komunikatívnych, tvorivých a vnímavých ľudí, ktorí sa nebránia novým výzvam a baví ich práca v 
samospráve. Ich hlavnou náplňou práce bude predovšetkým:  

                Referent správy miestnych daní pre poplatok za komunálne odpady  
- komplexné spracovávanie ucelenej odbornej agendy pri správe miestneho poplatku za komunálne odpady a s tým súvisiacej 

administratívy, 
- vedenie evidencie poplatníkov, 
- vykonávanie zberu oznámení týkajúcich sa poplatkovej povinnosti, 
- vyzývanie poplatníkov na splnenie si oznamovacej povinnosti, 
- vystavovanie rozhodnutí o vyrubení miestneho poplatku za komunálne odpady, 
- vybavovanie žiadostí o zníženie alebo oslobodenie od poplatku, 
- vyrubovanie sankcií, 
- riešenie špecifických žiadostí v súvislosti s daňovým konaním, 
- sledovanie a príjem úhrad miestnych daní a poplatkov, 
- vystavovanie výziev na zaplatenie nedoplatkov, 
- archivovanie spisov v rámci svojej agendy. 

                Referent správy miestnych daní pre daň z nehnuteľností 
- komplexné spracovávanie ucelenej odbornej agendy pri správe miestnej dane z nehnuteľností a s tým súvisiacej administratívy, 
- vedenie evidencie daňových subjektov, 
- vykonávanie zberu priznaní k dani z nehnuteľností, 
- vyzývanie daňovníkov na podanie priznania k dani z nehnuteľností, 
- vystavovanie rozhodnutí o vyrubení miestnej dane z nehnuteľností, 
- vyrubovanie sankcií, 
- zostavovanie výkazu o dani z nehnuteľností, 
- riešenie špecifických žiadostí v súvislosti s daňovým konaním, 
- sledovanie a príjem úhrad miestnych daní a poplatkov, 
- vystavovanie výziev na zaplatenie nedoplatkov, 
- archivovanie spisov v rámci svojej agendy. 

 
 
 
 
 
 
 
 

https://www.slov-lex.sk/pravne-predpisy/prilohy/SK/ZZ/2022/220/20220701_5425454-2.pdf


 
 
 
 

                Referent správy miestnych daní a podnikateľskej činnosti 
- komplexné spracovávanie ucelenej odbornej agendy pri správe miestnych daní - dane za psa, dane za užívanie verejného 

priestranstva, dane za nevýherné hracie prístroje a s tým súvisiacej administratívy, 
- vedenie evidencie daňových subjektov, 
- vykonávanie zberu priznaní k miestnym daniam, 
- vyzývanie daňovníkov na podanie priznania k miestnym daniam,  
- vystavovanie rozhodnutí o vyrubení miestnych daní, 
- vyrubovanie sankcií, 
- riešenie špecifických žiadostí v súvislosti s daňovým konaním, 
- sledovanie a príjem úhrad miestnych daní a poplatkov, 
- vystavovanie výziev na zaplatenie nedoplatkov, 
- vykonávanie správy odvodov z prevádzkovania hazardných hier, 
- vydávanie súhlasov s užívaním verejného priestranstva, 
- vydávanie povolení na predaj výrobkov a poskytovanie služieb na trhovom mieste, 
- vydávanie osvedčení samostatne hospodáriacich roľníkov, 
- evidovanie oznámení o prevádzkovom čase v prevádzkarňach obchodu a služieb, oznámení o zmene prevádzkového času 

a jednorazovom predĺžení prevádzkového času, 
- zabezpečovanie a organizovanie jarmokov a príležitostných trhov, 
- archivovanie spisov v rámci svojej agendy. 

 
                                  

Kvalifikačné predpoklady a osobitné kvalifikačné požiadavky, iné kritéria a požiadavky: 

- stredoškolské vzdelanie s maturitou, vysokoškolské vzdelanie I. stupňa, vysokoškolské vzdelanie II. stupňa ekonomického alebo 
právneho zamerania výhodou. Prax v daňovej oblasti vítaná. 

              Osobnostné predpoklady a zručnosti: 

- bezúhonnosť a spôsobilosť na právne úkony, 

- vodičské oprávnenie min. skupiny B ,výhodou, 

- dobré komunikačné schopnosti, 

- samostatnosť a zodpovedný prístup k práci, 

- zvládanie záťažových situácií, 

- schopnosť identifikovať a riešiť problém, 

- dobrá znalosť práce s počítačom: Microsoft Word, Microsoft Excel, Internet, 

- znalosť problematiky miestnych daní a súvisiacej legislatívy (zákona č. 582/2004 Z. z. o miestnych daniach a miestnom poplatku za 
komunálne odpady a drobné stavebné odpady v znení neskorších predpisov, zákona č. 563/2009 Z. z. o správe daní (daňový poriadok) 
a o zmene a doplnení niektorých zákonov v znení neskorších predpisov a príslušných Všeobecne záväzných nariadení mesta Handlová) 
vítaná. 
 
Zoznam požadovaných dokladov : 

• žiadosť o zaradenie do výberového konania, 

• motivačný list, 

• profesijný štruktúrovaný životopis, 

• doklady o dosiahnutom stupni vzdelania, vrátane vysvedčenia (overené kópie), 

• čestné vyhlásenie o spôsobilosti na právne úkony v plnom rozsahu, 

• čestné vyhlásenie o pravdivosti všetkých údajov uvádzaných v žiadosti, v diplome a v životopise. 
 

 
Písomné žiadosti o účasť na výberovom pohovore s požadovanými dokladmi (úradne overené fotokópie) je potrebné 

doručiť osobne do podateľne mestského úradu alebo zaslať poštou najneskôr do 06.októbra 2023 do 13.00 h, 
na adresu: Mestský úrad,  Námestie baníkov 7, 972 51 Handlová v zalepenej obálke označenej  heslom:  

„výberové konanie – referent   – neotvárať“. 
Dátum, miesto a hodinu výberového konania písomne oznámime  tým uchádzačom, ktorí splnia  kritériá vyhláseného 
výberového konania. 
 
V Handlovej dňa 12.09.2023             Mgr. Silvia Grúberová 

    primátorka mesta 
 


